SYLABUS
Wypetnianie pliku PDF w aplikacji PDF24

Prowadzacy: Borys Juhas

Kontakt dla uczestnikdw: 55 237 62 74; borys.juhas@wmbp.edu.pl
Forma organizacyjna: zajecia zdalne

Czas trwania: 5 godz. (1 tydzien)

Adresaci:

Osoby, chcace poznaé narzedzia do efektywnej pracy z plikami PDF - PDF24.

Opis kursu:
PDF (Portable Document Format) jest jednym z najpopularniejszy formatéw, za pomoca

ktérego mozemy prezentowac, przenosi¢ tresci zawierajgce tekst i lub elementy
graficzne. Niestety, konieczno$¢ wykonania bardziej zaawansowanych czynnosci
zwigzanych z przetwarzaniem plikbw PDF (np. tgczenie/dzielenie plikow PDF;
konwertowanie na rézne formaty) czesto wigze sie z dodatkowymi optatami.

Podczas kursu zaprezentowana zostanie aplikacja, ktora bezptatnie udostepnia narzedzia
do efektywnej pracy z plikami PDF.

Cel ogdlny:
Prezentacja mozliwosci aplikacji PDF24 pod katem pracy z plikami w formacie PDF.

Cele szczegétowe (mapa kompetencji)

Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie posiadat
posiadat wiedze w zakresie: umiejetnosc:

e t3czenia plikdw w formacie PDF,

e Obstugi aplikacji PDF24.
¢ Dzielenia plikow w formacie PDF,

® Edycji/modyfikacji plikow w formacie PDF,

e Konwertowania plikdw z réznych
formatéw na PDF,

e Konwertowania plikéw PDF na rdzne

formaty graficzne/tekstowe .




Wymagania
Kurs ma charakter praktyczny i wymaga podstawowej wiedzy z zakresu obstugi

komputera. Uczestnik kursu powinien m.in. posiadaé¢ umiejetnos¢ postugiwania sie:
e platformg Moodle od strony Studenta (uczestnika),

e przegladarka internetowa.

Ponadto uczestnik powinien mie¢ dostep do komputera wyposazonego w:
e aplikacje Adobe Acrobat Reader DC,

e przegladarke internetowa,

e dostep do Internetu,

e wigczong w przegladarce mozliwos¢ przyjmowania cookies (ciasteczek).

Organizacja zajec

Kurs realizowany jest przez Internet na platformie zdalnego nauczania. Problematyka

kursu zostata udostepniona w jednym bloku tematycznym -, Narzedzia PDF24”. Znajduja

sie w nim: materiat prezentujacy prace w aplikacji i obowigzkowe zadanie do wykonania,

podlegajace ocenie.

Uczestnicy kursu majg do niego dostep przez 24 godz. na dobe i 7 dni w tygodniu.

Kurs bedzie realizowany przez tydzien, w czasie ktdrego uczestnicy bedg mieli mozliwos¢

zapoznania sie z materiatem teoretycznym i wykonania zaplanowanych w kursie zadan.

Wszystkie przewidziane programem kursu materiaty zostang udostepnione w pierwszym

dniu kursu.
Wyniki za oceniane zadanie uczestnicy bedg mogli zobaczy¢ w zaktadce Oceny.

Warunki zaliczenia
® analiza prezentowanego materiatu teoretycznego,

e przestanie wykonanych zadan do sprawdzenia



¢ uzyskanie minimum 8 punktéw, co stanowi 80% wszystkich mozliwych do uzyskania

punktow.

Potwierdzenia ukorniczenia kursu, do oséb spetniajgcych warunki zaliczenia, zostang
wystane w wers;ji elektronicznej na adres mailowy podany w formularzu rejestracyjnym

na platforme BCZE.

Zasady uczestnictwa

Procedury komunikacyjne obowigzujgce wszystkich uczestnikéw kursu:

e QOgloszenia — forum stuzgce do rozwigzywania biezgcych spraw organizacyjnych;

e forum dyskusyjne ,Mam problem”— jest wspdlne dla wszystkich blokow
tematycznych, a jego celem jest rozwigzywanie sygnalizowanych przez uczestnikow
(réwniez na forum) problemodw i trudnosci w rozwigzywaniu zadan;

¢ blok wiadomosci — stuzy do bezposredniego (prywatnego) kontaktu miedzy

stuchaczami kursu;

W sytuacjach wyjgtkowych (np. dtuzszy wyjazd stuzbowy, choroba) nalezy poinformowac
prowadzacego o tym, ze nie bedzie sie przez jaki$ czas uczestniczy¢ w zajeciach lub

terminowo przesytac zadania.

Udziat w zajeciach jest bezptatny, cho¢ mito nam bedzie, jesli po zakonczeniu kursu
zadowoleni uczestnicy zechcg wesprze¢ dziatalno$é Biblioteki poprzez dokonanie
dobrowolnej wptaty w kwocie, jakg sami uznajg za stosowng (Bank Santander nr konta:
73 1090 2718 0000 0001 4650 1584 z dopiskiem ,,dobrowolna wptata na dziatalnos¢
Biblioteki”).

opracowat: Borys Juhas

Warminsko-Mazurska Biblioteka Pedagogiczna w Elblggu
Wydziat Gromadzenia i Opracowania Zbiorow



