SYLABUS

Narzedzia Google w pracy nauczyciela — Dysk, Formularz, Arkusz

Prowadzacy: Anna Szelag

Kontakt dla uczestnikéw: 55 237 62 73; anna.szelag@wmbp.edu.pl
Forma organizacyjna: zajecia zdalne

Czas trwania: 10 godz. (1 tydzien)

Opis kursu

Gmail to bezptatny serwis webmail, stworzony i rozwijany przez firme Google. Podstawowa
funkcjonalnoscig serwisu jest poczta elektroniczna, ale uzytkownicy uzyskujg réwniez dostep do wielu
dodatkowych funkcji takich, jak dysk, formularze, dokumenty, czy arkusze. Kurs przybliza prace z:
Dyskiem, Formularzem i Arkuszem.

Adresatami kursu sg nauczyciele, posiadajgcy konto poczty elektronicznej Gmail, poszukujgcy nowych
form pracy z dzie¢mi i mtodzieza.

Cel ogolny
Nabycie umiejetnosci pracy z narzedziami Google.

Cele szczegotowe (mapa kompetenciji)

Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie posiadat
posiadat wiedze w zakresie: umiejetnos¢:
Obstugi narzedzi Google - Dysk, | ¢ pracy z Dyskiem Google, w tym tworzenia folderu,
Formularz, Arkusz przesytania plikdow, udostepniania zasobow,

e tworzenia ankiet w Formularzu Google,
e tworzenia testéw w Formularzu Google,
e pracy z Arkuszem Google.

Wymagania

Kurs ma charakter praktyczny i wymaga podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera. Uczestnik
kursu powinien m.in. posiada¢ umiejetnos¢:

e postugiwania sie platformg Moodle od strony Studenta (uczestnika),

e postugiwania sie przegladarkg internetows,

e podstawowej pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Ponadto uczestnik powinien mie¢ dostep do komputera wyposazonego w:
aplikacje Adobe Reader,

przegladarke,

dostep do Internetu,

e wigczong w przegladarce mozliwos¢ przyjmowania cookies (ciasteczek).

Uczestnik musi posiadaé konto poczty elektronicznej Gmail.




Organizacja zajec

Kurs realizowany jest przez Internet na platformie zdalnego nauczania. Problematyka kursu zostata
udostepniona w jednym bloku tematycznym ,Narzedzia Google”. Znajduja sie w nim: materiat
prezentujacy prace w aplikacji i cztery obowigzkowe zadania do wykonania, podlegajgce ocenie.

Uczestnicy kursu majg do niego dostep przez 24 godz. na dobe i 7 dni w tygodniu.

Kurs bedzie realizowany przez tydzien, w czasie ktérego uczestnicy bedg mieli mozliwo$é zapoznania
sie z materiatem teoretycznym i wykonania zaplanowanych w kursie zadan. Wszystkie przewidziane
programem kursu materiaty zostang udostepnione w pierwszym dniu kursu.

Wyniki za oceniane zadanie uczestnicy bedg mogli zobaczy¢ w zaktadce Oceny.

Warunki zaliczenia
e analiza prezentowanego materiatu teoretycznego,
e uzyskanie minimum 21 punktéw z 30 mozliwych do uzyskania.

Zasady uczestnictwa

Procedury komunikacyjne obowigzujgce wszystkich uczestnikéw kursu:

e forum aktualnosci — stuzy do rozwigzywania biezgcych spraw organizacyjnych;

e forum dyskusyjne ,Mam problem”— jest wspdlne dla wszystkich blokéw tematycznych, a jego
celem jest rozwigzywanie sygnalizowanych przez uczestnikéw (réwniez na forum) problemoéw
i trudnosci w rozwigzywaniu zadan;

e blok wiadomosci — stuzy do bezposredniego (prywatnego) kontaktu miedzy stuchaczami kursu;

e nadchodzgce wydarzenia — blok bedzie przypominat uczestnikom terminy oddawania zadan;

W sytuacjach wyjatkowych (np. dtuzszy wyjazd stuzbowy, choroba) nalezy poinformowac
prowadzgcego o tym, ze nie bedzie sie przez jakis czas uczestniczy¢ w zajeciach lub terminowo przesytaé
zadan.

Udziat w zajeciach jest bezptatny, cho¢ mito nam bedzie, jesli po zakoniczeniu kursu zadowoleni uczestnicy
zechcg wesprzec dziatalno$¢ Biblioteki poprzez dokonanie dobrowolnej wptaty w kwocie, jaka sami uznaja
za stosowng (Bank Santander nr konta: 73 1090 2718 0000 0001 4650 1584 z dopiskiem ,,dobrowolna
wptata na dziatalno$¢ Biblioteki”).

opracowata: Anna Szelag
Warminsko-Mazurska Biblioteka Pedagogiczna w Elblggu
Wydziat Wspomagania Edukacji



